REGULAMIN REZERWACJI TERMINU WIZYTY DLA RODZIN
Zlozenie wniosku o udzielenie zezwolenia na pobyt czasowy, staly,

rezydenta dlugoterminowego UE

Klient, rezerwujac termin wizyty w Mazowieckim Urzedzie Wojewddzkim w Wydziale Spraw
Cudzoziemcow w sprawach ztozenia wniosku o legalizacje pobytu o$wiadcza, Zze podajac imie
i nazwisko, dat¢ urodzenia, obywatelstwo, numer paszportu, numer telefonu i adres e-mail wyraza zgode
na przetwarzanie swoich danych osobowych przez Wojewodg Mazowieckiego w celu realizacji procesu
internetowej rezerwacji wizyt na podstawie art. 6 ust. 1 pkt a) rozporzqgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych
w zwigzku 7 prietwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 4.05.2016).

W trakcie realizacji procesu rezerwacji wizyty nalezy poda¢ nastgpujace dane: imi¢ i nazwisko, data
urodzenia, obywatelstwo, numer paszportu, posiadany obecnie tytut pobytowy wraz z terminem jego
waznosci, kod wniosku wygenerowanego w systemie inPOL oraz MOS, polski numer telefonu, adres
e-mail, imi¢ i nazwisko pelnomocnika (jesli wystepuje w sprawie). Wyzej wymienione dane podawane
sg obligatoryjnie w celu weryfikacji w dniu sktadania dokumentow w Urzedzie oraz przydzielenia
terminu wizyty.

1. Wnioski o udzielenie zezwolenia na pobyt czasowy przyjmowane sa w Warszawie przy
ul. Marszatkowskiej 3/5, przy Pl. Bankowym 3/5, oraz Al. Jerozolimskie 28, wnioski 0
udzielenie zezwolenia na pobyt staly i rezydenta dlugoterminowego UE przy ul. Kruczej 5/11

2. Formularz zgloszeniowy stuzy do dokonywania rezerwacji na zlozenie wniosku o pobyt
czasowy, staty lub rezydenta dlugoterminowego UE dla rodzin czyli maltzenstw i dzieci lub
cudzoziemcow wraz z cztonkami rodziny, ktorzy do niego dotaczaja i sktadajg wnioski w tym
samym czasie. Nie ma mozliwosci zapisania pojedynczych osob.

3. Zarejestrowanie zgloszenia nie jest rOwnoznaczne z zapisem na ztozenie wniosku. O zapisie na
wizyte decyduje kolejnos¢ zgltoszen w czasie trwania otwartej sesji zapisow. W terminie do 5
dni roboczych, na wskazany adres e-mail zostanie Panstwu przekazana odpowiedz w sprawie
zgloszenia.

4. Termin i lokalizacja wizyty jest ustalany przez Urzad i nie podlega zmianie.

5. Powiadomienie 0 wyznaczonym terminie wizyty przekazywane jest wylacznie za
posrednictwem adresu e-mail, ktory zostat wskazany w formularzu zgloszeniowym. PO
otrzymaniu mailowego potwierdzenia terminu wizyty nie ma mozliwosci zamiany danych osoby
zapisanej badz cztonkow rodziny ani ztozenia wniosku przez inng osobe niz zapisana.

6. W celu odwotania wizyty nalezy wystaé wiadomos¢ e-mail na
adres: anulowanierodzina@mazowieckie.pl o tytule ,,anulowanie wizyty rodzinnej” zawierajac
bezwzglednie w tresci wiadomos$ci dane rezerwacji, ktora ma zosta¢ usunigta: (datg, godzine,
lokalizacjeg, imi¢ i nazwisko cudzoziemca). Wielokrotne rezerwowanie i odwolywanie wizyt dla
rodziny skutkuje ograniczeniem mozliwo$ci rezerwacji dla rodziny w przysztosci.

7. Nie stawienie si¢ i nie odwotanie wizyty moze skutkowaé w przysztosci brakiem mozliwosci
umowienia si¢ na zlozenie wniosku za posrednictwem formularz zgloszeniowego.
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Podanie niepetnych danych w formularzu badz danych niezgodnych z prawda (w tym numeru
kodu wniosku wygenerowanego z systemow inPOL i MOS) bedzie skutkowalo usuni¢ciem
zgloszenia lub kategoryczng odmowg przyjecia wniosku.

Wielokrotne wysyltanie tego samego zgloszenia w danej sesji zapisow bedzie skutkowalo
wykluczeniem z mozliwosci rezerwacji terminu oraz ograniczeniem mozliwosci rezerwacji
terminOw w przysztosci.

Niezaleznie od ilosci nadestanych zgloszen w danej sesji, Urzad zastrzega mozliwos$¢ zapisania
maksymalnie 5 0s6b badz rodzin z jednego adresu e- mail, numeru telefonu lub od jednego
petnomocnika.

Na umdwiong wizyte zapisana osoba musi stawi¢ si¢ osobi$cie wraz z wnioskami opatrzonymi
kodami wygenerowanymi z systemu inPOL oraz MOS. Brak osobistego stawiennictwa
cudzoziemca skutkuje odmowa przyjecia wniosku. Wyjatkiem jest jedynie ustawowy brak
obowigzku stawiennictwa matoletnich ponizej 6 roku zycia.

Osoba zapisana przez formularz zgloszeniowy obowigzana jest stawi¢ si¢ co najmniej 10 min
przed planowang wizyta przed wskazanym wczes$niej stanowisku.

Spo6znienie powyzej 5 min moze skutkowa¢ odmowg przyjecia dokumentow w Urzedzie.

Jezeli w sprawie wystepuje pelnomocnik, wymagana jest jego obecno$¢ podczas sktadania
wniosku. Nieobecnoé¢ pelnomocnika skutkuje odmowa przyjecia petnomocnictwa do sprawy.

Osoby, ktore wystaly wniosek legalizacyjny za posrednictwem poczty, platformy e-PUAP,
skrzynki e-Dorgczen lub ztozyly go za posrednictwem biura podawczego, traca mozliwos¢
osobistego ztozenia kolejnego wniosku, mimo posiadanej rezerwacji wizyty.

Podczas umowionej wizyty na ztozenie wniosku, nie ma mozliwosci uzupetnienia innego
wniosku wystanego za posrednictwem poczty, platformy e-PUAP, skrzynki e-Doreczen lub
ztozonego za posrednictwem biura podawczego.

Wskazanie adresu pobytu innego, niz terytorium wojewodztwa mazowieckiego skutkuje
odmowg przyjecia wniosku w Mazowieckim Urzedzie Wojewodzkim.

Osobie, ktorej dane dotycza, przystuguje prawo dostepu do tresci jej danych oraz mozliwo$¢ ich
poprawiania.

Jednoczes$nie informujemy, ze:

1.

Administratorem danych osobowych jest Wojewoda Mazowiecki z siedziba przy pl. Bankowym
3/5 w Warszawie.

Administrator wyznaczyt Inspektora ochrony danych. Kontakt: iod@mazowieckie.pl , tel. 22
695 69 80 lub listownie: Mazowiecki Urzad Wojewodzki w Warszawie, Pl. Bankowy 3/5,
00-950 Warszawa.

Przetwarzamy Panstwa dane osobowe wyltacznie w celu wykonania zadan Administratora, ktore
wynikajg z przepisOw prawa oraz zadan realizowanych w interesie publicznym.

Podanie danych jest dobrowolne, ale niezb¢dne do prowadzenia sprawy w Mazowieckim
Urzedzie Wojewodzkim w Warszawie.

Odbiorcami Panstwa danych mogg by¢ tylko instytucje uprawnione na podstawie przepisow
prawa lub podmioty, ktorym Administrator powierzyt przetwarzanie danych na podstawie
zawartej umowy.
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6. Majg Panstwo prawo dostgpu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usunigcia,
ograniczenia przetwarzania, przenoszenia i wniesienia sprzeciwu.

7. Maja Panstwo prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzgdu Ochrony
Danych Osobowych. Moga to Panstwo zrobié, jesli uznaja, ze przetwarzamy dane osobowe z
naruszeniem przepisow prawa.

8. Jezeli przetwarzamy dane osobowe na podstawie udzielonej nam zgody, moga ja Panstwo w
dowolnym momencie wycofa¢ (bez wplywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania przed jej
wycofaniem).

9. Nie przetwarzamy Panstwa danych w sposob zautomatyzowany, w tym w formie profilowania.
Nie przekazujemy Panstwa danych do panstw trzecich lub organizacji mi¢dzynarodowych.

10. Dane osobowe przechowujemy przez okres niezb¢dny do wykonania zadan Administratora oraz
realizacji obowiazku archiwizacyjnego, ktore wynikaja z przepisow prawa.

[Podstawa prawna: rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiqgzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L
119 74.05.2016)]



